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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД МЕДНОГОРСК ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________

	21.10.2014             
	
	
	              № 1327-па


Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях города Медногорска
В соответствии с Федеральными Законами от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом муниципального образования город Медногорск

1. Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях города Медногорска (Приложение).

2. Отделу образования администрации города (Норцева О.Н.) обеспечить исполнение Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях города Медногорска.
3. Считать утратившим силу постановление администрации города от 17.12.2009 № 1259-па «Об утверждении порядка учета детей школьного возраста на территории муниципального образования город Медногорск».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам                        Демитриеву Ю.В.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Медногорский рабочий».
Глава администрации                                                                      А.В. Дручинин
Кому разослано: горпрокурору, Демитриевой Ю.В., юридическому отделу администрации города, отделу информационных технологий администрации города, отделу образования администрации города, в редакцию газеты «Медногорский рабочий»

 Приложение 

                                                                           к постановлению администрации

                                                                           города 
                                                                           от 21.10.2014  № 1327-па
Порядок 
учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях города Медногорска
1. Общие положения

1.1. Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в городе Медногорске (далее - Порядок) разработан с целью исключения нарушений прав детей и их родителей (законных представителей) на получение общего образования и персонального учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях.

1.2. Настоящий Порядок определяет осуществление ежегодного персонального учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - учет детей), а также определяет порядок взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей.

1.3. Учету подлежат дети, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территорию города Медногорска, независимо от наличия регистрации по месту жительства (пребывания) в целях реализации их конституционного права на получение общего образования, в следующих возрастных границах:

1) нижняя граница - возраст с 2-х месяцев;

2) верхняя граница - до 18 лет, а также старше 18 лет, обучающихся в общеобразовательных учреждениях.

1.4. Выявление и учет детей, не получающих общего образования, осуществляются в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.

1.5. Организацию взаимодействия образовательных организаций с учреждениями и органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по учету детей проводит отдел образования администрации г.Медногорска (далее - отдел образования).

1.6. Учет детей осуществляется во взаимодействии со следующими учреждениями, организациями и структурными подразделениями администрации города Медногорска:

1) муниципальными образовательными организациями, реализующими образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;

2) государственным бюджетным учреждением здравоохранения «Городская больница» г. Медногорска;

3) отделом полиции межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Кувандыкский»;

4) городской психолого-медико-педагогической комиссией.

1.7. Информация по учету детей в соответствии с настоящим Порядком подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2. Формирование учетных данных

2.1. Учет детей осуществляется путем формирования банка данных о детях, подлежащих обучению в образовательных организациях г.Медногорска, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Банк данных).

2.2. При формировании Банка данных используются персональные данные граждан, полученные с их согласия, а в отношении несовершеннолетних детей – с согласия их родителей (законных представителей). Учет персональных данных граждан осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.3. Источниками формирования Банка данных являются:

1) сведения государственного бюджетного учреждения здравоохранения «Городская больница» г. Медногорска (приложение № 1):

а) о детях, достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и подлежащих приему в первые классы в текущем году, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но проживающих на территории г.Медногорска, срок предоставления информации по состоянию на 1 июня в срок до 10 июня ежегодно (форма № 1);

б) о детях, не посещающих образовательные организации по медицинским показаниям (по заключению врачебной комиссии), от 2-х месяцев до 18 лет, срок предоставления информации на 1 число каждого квартала (форма № 2).

2) сведения муниципальных образовательных организаций, реализующих программу дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в г.Медногорске (приложение № 2):

а) о детях, завершающих обучение по образовательной программе дошкольного образования и подлежащих приему в первый класс в текущем году, срок предоставления информации по состоянию на 1 июня в срок до 10 июня ежегодно (форма № 3);

б) о количестве воспитанников и обучающихся по уровням образования, формам получения образования и формам обучения, сроки предоставления информации 5 октября, 15 января и 15 июня ежегодно (форма № 4);

в) о движении обучающихся: о детях, прибывших, выбывших на момент предоставления информации; информация о месте, куда выбыли обучающиеся, с указанием образовательной организации, региона; причина выбытия, сроки предоставления информации 5 октября, 15 января и 15 июня ежегодно (форма № 5);

г) об обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия, срок предоставления информации ежемесячно до 01 числа месяца, следующего за отчетным (форма № 6).

Неуважительные причины пропусков занятий несовершеннолетними могут быть такими: бродяжничество, напряженные отношения с одноклассниками, педагогами, родителями, чувство одиночества и ненужности дома и в школе, препятствие или уклонение родителей от своих обязанностей, выбытие с родителями с территории проживания без школьных документов и другое.

3) сведения отдела полиции межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Кувандыкский» (приложение № 3):

а) о детях, осужденных и отбывающих наказание в местах лишения свободы, в возрасте до 18 лет, срок предоставления информации 5 октября, 15 января и 15 июня ежегодно (форма № 7);

б) о детях, находящихся в специальных учебных заведениях закрытого типа, срок предоставления информации 5 октября, 15 января и 15 июня ежегодно (форма № 8);

4) сведения городской психолого-медико-педагогической комиссии:

а) о результатах прохождения детьми медико-психолого-педагогической комиссии (формы № 9, 10).

2.4. Сведения предоставляются руководителями организаций, осуществляющих взаимодействие с отделом образования в электронном виде и на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя и печатью учреждения, организации.

3. Организация работы по учету детей

3.1. Отдел образования:

1) контролирует деятельность образовательных организаций по сбору данных о детях в возрасте от 2-х месяцев до 18 лет, подлежащих обучению, о детях, не получающих образование в нарушение закона;

2) обеспечивает сбор, хранение и анализ информации о несовершеннолетних, не посещающих муниципальные образовательные организации, полученной от органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

3) формирует на муниципальном уровне информационный Банк данных о детях, подлежащих приему в общеобразовательные организации, детях, не обучающихся в образовательных организациях;

4) осуществляет организационное и методическое руководство деятельности образовательных организаций по учету детей:

а) формирует сведения о детях, получающих общее образование в форме семейного или в форме самообразования;

б) организует регулярный прием информации о детях, подлежащих включению в Банк данных, своевременно осуществляет ее корректировку;

5) принимает меры по устройству детей, не получающих общего образования, в образовательную организацию;

6) контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся детей и вносит соответствующие изменения в Банк данных;

7) осуществляет контроль за деятельностью образовательных организаций по обучению детей и принятием этими организациями мер по сохранению контингента обучающихся;

8) осуществляет хранение списков детей, внесенных в Банк данных, до получения ими общего образования;

9) обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, внесенных в Банк данных, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

10) в пределах своих полномочий:

а) дает согласие на оставление обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, общеобразовательной организации до получения им основного общего образования , по согласованию с его родителями (законными представителями) и с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав;

б) принимает меры совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.

2. Образовательная организация:

1) организует и осуществляет текущий учет воспитанников и обучающихся в организации, вне зависимости от места их проживания (регистрации) и предоставляет сведения в Управление образования;

2) ведет учет обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательной организации, принимает меры по их воспитанию и получению ими общего образования;

3) в случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих свои обязанности по воспитанию и обучению своих детей:

а) незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;

б) информирует комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации г. Медногорска для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;

в) информирует отдел образования о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения для указанных детей (образовательная организация, дата зачисления, класс, форма обучения).

4) осуществляет систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведет индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации;

5) принимает по заявлению родителей (законных представителей) на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету детей.

3. Руководители образовательных организаций:

1) в соответствии с действующим законодательством несут ответственность за достоверность сведений по текущему учету детей, направляемых в отдел образования;

2) обеспечивают ведение и хранение документации по учету и движению обучающихся, воспитанников, конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующими нормативными правовыми актами;

3) издают соответствующие локальные акты о сборе, хранении, передаче и защите информации внутри образовательной организации.

4. При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения общего образования в форме семейного образования, родители (законные представители) информируют об этом отдел образования уведомлением по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.

	Приложение 1

к Порядку учета детей, подлежащих

обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в городе Медногорске




Форма № 1

Сведения

о детях, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту

жительства, но проживающих на данной территории, достигших

возраста 6 лет и 6 месяцев и подлежащих приему

в первые классы в текущем году

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Регистрация по месту жительства (пребывания)
	Адрес фактического проживания
	Сведения о родителях (законных представителях)
	Особые отметки

	
	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Место работы
	Ф.И.О.
	Место работы
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма № 2

Сведения

о детях, не посещающих образовательные организации

по медицинским показаниям (по заключению ВК),

от 2-х месяцев до 18 лет

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Регистрация по месту жительства (пребывания)
	Адрес фактического проживания
	Сведения о родителях (законных представителях)
	Особые отметки (длительность)

	
	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Ф.И.О.
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ________________/_____________/         «__» _________ 20__ г.

       МП

Исполнитель _______________            ____________/_____________/              Контактный телефон _____________

                              Должность                       подпись       расшифровка

	Приложение 2

к Порядку учета детей, подлежащих

обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в городе Медногорске




Форма № 3

Сведения

о детях, завершающих обучение по образовательной программе

дошкольного образования и подлежащих приему в первый класс

в текущем году

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Регистрация по месту жительства (пребывания)
	Адрес фактического проживания
	Сведения о родителях (законных представителях)
	Особые отметки

	
	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Место работы
	Ф.И.О.
	Место работы
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма № 4

Сведения

о количестве воспитанников и обучающихся по уровням

образования, формам получения образования и формам обучения

	Наименование образовательной организации
	ВСЕГО
	Кол-во обучающихся, получающих образование по формам

	
	Кол-во дошкольных групп/классов-комплектов
	Кол-во воспитанников, обучающихся
	В учреждении (чел.)
	Вне организации

	
	
	
	
	Семейное (чел.)
	Самообразование (чел.)

	Дошкольное образование

	
	
	
	
	
	

	Начальное общее образование

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Основное общее образование

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Среднее общее образование

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Форма № 5

Сведения о движении обучающихся

	ФИО обучающихся, прибывших в образовательную организацию на момент предоставления информации
	В какую образовательную организацию прибыл
	Класс
	Указание образовательной организации, региона из которой прибыл обучающий
ся
	ФИО обучающихся, выбывших из образовательной организации на момент предоставления информации
	В какую образовательную организацию выбыл
	Класс
	Причина выбытия
	Информация об устройстве ребенка в образовательную организацию (наименование ОО и региона)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма № 6

Сведения

об обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих

по неуважительным причинам учебные занятия

	№ п/п
	Образовательная организация
	Ф.И.О. обучающихся, пропускающих уроки без уважительной причины (кроме того указывается дата рождения ребенка и количество пропущенных без уважительной причины уроков)
	Меры помощи

	
	
	
	


Руководитель ОУ _____________/_____________/         "__" _________ 20__ г.

          МП

Исполнитель _______________ ______________/_____________/                       Контактный телефон ____________

                             должность              подпись           расшифровка

	Приложение 3
к Порядку учета детей, подлежащих

обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в городе Медногорске




Форма № 7

Сведения

о детях, осужденных и отбывающих наказание

в местах лишения свободы, в возрасте до 18 лет

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес фактического местонахождения
	Срок нахождения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Форма № 8

Сведения

о детях, находящихся в специальных учебных заведениях

закрытого типа

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес фактического местонахождения
	Срок нахождения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель ________________/_____________/         "__" _________ 20__ г.

         МП

Исполнитель ________________ _______________/_____________/             Контактный телефон _____________

                              должность                 подпись           расшифровка

	Приложение 4
к Порядку учета детей, подлежащих

обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в городе Медногорске




Форма № 9

Сведения

о детях, прошедших обследование на ПМПК,

получивших заключение и рекомендации по обучению

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата

рождения
	Регистрация

по месту

жительства

(пребывания)
	Адрес

фактического

проживания,

телефон
	№, дата

коллегиального

заключения
	Рекомендации

ПМПК на

обучение
	Категория  ребенка,
№, дата мед. заключения

(ВК, МСЭ,  КЭК)

	 1 
	      2       
	    3     
	     4      
	     5      
	     6     
	     7      
	      8      

	
	
	
	
	
	
	
	


Форма № 10

Сведения

о детях, направленных в специальную (коррекционную)

образовательную организацию

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата

рождения
	Адрес

фактического

местонахождения,

телефон
	№, дата

коллегиального

заключения
	Рекомендации

ПМПК
	Категория ребенка, №,

дата мед.заключения

(ВК, МСЭ, КЭК)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Председатель ПМПК ______________________________/_________________________/

МП

«___» ____________ 20__ г.

Исполнитель _______________ ______________/________________________/,

                            должность              подпись                    расшифровка

Контактный телефон _________________

	Приложение 5
к Порядку учета детей, подлежащих

обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в городе Медногорске




                                                                                           Начальнику отдела образования

                                                                                           администрации г.Медногорска
от ______________________________

________________________________

                                                                                        зарегистрированного(ой) по адресу: 

_________________________________

Телефон домашний ________________

Рабочий _________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Я, ________________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

довожу до Вашего сведения, что мой ребенок (опекаемый) ________________________

___________________________________________________________________________

Дата рождения ______________________________________________________________,

(число, месяц, год рождения)

проживающий по адресу _____________________________________________________

(индекс, город, улица, дом, квартира)

с ____________________________________ будет получать общее образование в форме

________________________.  До ___________ мой ребенок (опекаемый) обучался (ась)

в _________ классе _________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

__________________________________________________________________________.

(населенный пункт)

Я ознакомлен (а) с информацией о праве моего ребенка (опекаемого):

- пройти экстерном промежуточную и государственную итоговую аттестацию в учреждении, осуществляющем образовательную деятельность по соответствующей имеющей государственную аккредитацию основной общеобразовательной программе, бесплатно. При прохождении аттестации экстерны пользуются академическими правами обучающихся по соответствующей образовательной программе;

- продолжить образование в образовательном учреждении на любом этапе обучения.

Также, я ознакомлен (а) с информацией о том, что обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности, продолжают получать образование в образовательном учреждении.

________________       ____________________       __________________________________

             дата                               подпись                                                   Ф.И.О.


